
KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
TAŞKÖPRÜ HALK EĞİTİMİ MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI 

 

SIRA 
NO HİZMET ADI İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ) 

1 

KAYIT KABUL 
HALK EĞİTİMİ MERKEZİ KURSLARI 

1- NÜFUS CÜZDANI 
FOTOKOPİSİ 
2-DİLEKÇE VEYA  
FORM 
3-KURSUN 
ÖZELLİĞİNE GÖRE 
ÖĞRENİM BELGESİ 

5 DAKİKA 

2 

KAYIT KABUL 
HALK EĞİTİMİ MERKEZLERİNDE KAYIT 
YAPTIRANA, KURS AÇILACAK SAYIYA 
ULAŞILMAMASI HALİNDE BİLGİ VERİLMESİ 

DİLEKÇE 1 GÜN 

3 

 
MESLEKİ AÇIK ÖĞRETİM LİSESİ  EK-C2 BELGESİ 
VERİLMESİ 

1- NÜFUS CÜZDANI 
2- ÖĞRENCİ KİMLİK 
KARTI 
 

5  DAKİKA 

4 

 
AÇIK ÖĞRETİM LİSESİ VE MESLEKİ AÇIK ÖĞRETİM 
LİSESİ KAYIT YENİLEME 

1- NÜFUS CÜZDANI 
2- BANKA DEKONTU 
3- ÖĞRENCİ KİMLİK 
KARTI 

5 DAKİKA 

5 

KAYIT KABUL 
HALK EĞİTİM MERKEZLERİNDE YETİŞKİNLERE 
YÖNELİK I. VE II.  KADEME OKUMA YAZMA 
KURSLARINA KAYIT İŞLEMLERİ 

1- NÜFUS CÜZDANI 
FOTOKOPİSİ 
2- BİRİNCİ KADEME 
OKUMA-YAZMA 
BELGESİ 

15 DAKİKA 

6 

MEZUNİYET/AYRILMA BELGELERİ 
HALK EĞİTİM MERKEZLERİNDE AÇIK 
İLKÖĞRETİM OKULLARINDAN MEZUNİYET 
BELGESİ VERİLMESİ 

1- NÜFUS CÜZDANI 
 5 DAKİKA 

7 AÇIK ÖĞRETİM LİSESİ VE MESLEKİ AÇIK ÖĞRETİM 
LİSESİ  ÖĞRENCİ DURUM BELGESİ VERİLMESİ 

1- NÜFUS CÜZDANI 
2- ÖĞRENCİ KİMLİK 
KARTI 

10 DAKİKA 

8 KURS BİTİRME BELGESİ KAYIT ÖRNEĞİ 
1- Dilekçe 
2- NÜFUS CÜZDANI 
FOTOKOPİSİ 

10 DAKİKA  

9 GÖREV ALMAK İSTEYEN ÖĞRETMEN VE USTA 
ÖĞRETİCİ DİLEKÇELERİ 

1-Dilekçe  
2-NÜFUS CÜZDANI 
FOTOKOPİSİ 
3-DİPLOMA 
4-GÖREV YERİ 
BELGESİ 
5-BANKA HESAP 
NUMARASI 

10  DAKİKA 

 
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına 

rağmen hizmetin belirtilen  sürede  tamamlanmaması  veya  yukarıda  tabloda bazı  hizmetlerin  bulunmadığının tespiti 
durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 
 

  
İlk Müracaat Yeri :  Kurum Müdürü                             İsim   : Cengiz BAHÇACIOĞLU 
İkinci Müracaat Yeri :Taşköprü Halk Eğitim Merkezi                            Unvan   : İlçe Milli Eğitim Müdürü 
İsim   : Cengiz EROĞLU                                                  Adres        : İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 
Unvan   : H.E.M. Müdürü                            Tel      : 4173103 
Adres   :Taşköprü Halk Eğitim Merkezi                            Fak            : 4171186 
Tel   :4171692                                          e-Posta       : 
Faks   :4171056 
e-Posta   : ceneroglu@hotmail.com 


